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1 PROJEKTDATENBANK - DIE NEUE EINSTIEGSSEITE

1 Projektdatenbank — Die neue Einstiegsseite
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1.1 Auf einen Blick alle Projekte und offenen Aufgaben in der PDB

Wenn Sie in die Projektdatenbank einsteigen, sehen Sie unter ,Projektdatenbank® auf einen Blick alle offenen Aufgaben
zu ihren aktuellen Projekten und die bekannte Projektiibersicht, Sammelinnenauftragsiibersicht. Abhangig von ihrer
Rolle innerhalb der Projektdatenbank kdnnen auch noch weitere Aufgaben angezeigt werden, z.B. Projektbewertung,
Kostenersatz bzw. Projektabschluss.

Bisher konnte man sich in der Projektiibersicht alle Projekte, die man selbst als Projektleiter_in (Projektmanager_in) ver-
waltet bzw. als zugeordnetes Sekretariat unterstiitzt einsehen. Zusatzlich kann man alle Projekte der zugeordneten Or-
ganisationseinheiten einsehen (dieser Bereich ist v.a. fiir Organisationseinheitenleiter_in relevant).

Es war nicht mdglich, auf einen Blick zu erkennen, welche Tatigkeiten in den einzelnen Projekten derzeit offen sind. Die
neue Ansicht , Taskulbersicht” stellt nun tbersichtlich nach Rollen die offenen Tasks (Aufgaben) dar.

Dieser neue Informationsbereich soll vor allem den Ablauf der Genehmigung transparenter darstellen und ,Staus® verhin-
dern. Dem User soll auf einem Blick ersichtlich sein, was zu tun ist und welche Projekte derzeit aktiv sind.

1.2 Ubersicht Rollen in der PDB

Folgende Rollen gibt es (in Kombination mdéglich) derzeit in der PDB:
e Institutsvorstandin/-vorstand
e Organisationseinheitenleiter_in
e Dekan_in
e Vizerektor_in fir Forschung bzw. Lehre
e Rektor_in
e Fachbereiche
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1 PROJEKTDATENBANK - DIE NEUE EINSTIEGSSEITE

Projektcontrolling — und Support
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1.3 Wechsel von Ergebnisliste in die Projektansicht

In der Spalte Kurzbezeichnung kann man in die Projektansicht wechseln und sich schnell einen Uberblick {iber das Pro-
jekt holen. Will man dann eine Task ausfiihren, kann man dies Gber den Reiter ,Aktion“ im Projekt selbst durchfiihren
(wie bisher).

1.4 Task direkt aus einer Suchergebnisliste ausfuhren

Man kann auch direkt von der Ergebnisliste Meine Tasks die offene Task ausflihren. Bisher musste man das Projekt 6ff-
nen und dort die Task anklicken und dann erst ausfihren. Der Pfeil muss griin sein, wenn der Pfeil grau hinterlegt ist,
dann ist dieser Task gerade durch etwas anderes blockiert (z.B. Interessenskonflikt, Projektleiter_in Wechsel). Wenn
man mit der Maus auf den grauen Pfeil geht, sieht man, welcher Task gerade die Sperre verursacht.

Meine Tasks

Forschungsportal
Suche
Farschungsprofie suchen (12
Forschungsprojekte —
Projektvolimacht Role 0 =
Forschungsportfolio
Personenprofi 71
Projekinr & Institut & n ¢ Projekt Tasks Task ausfihren Rolle Favorfen
Projekidatenbank = ) . .
Projeit suchen 1991026 E226-01 essner-Spitzenberg Watthias Innenaufirag (14) anlegen ] Projektcantrofing und -support
Proi 1981026 E222.02 Denx Julia Innenauftrag (14} anlegen ] Projekicantroling und -support
e 1727069 E163-03-4 8 Mihoviovic Marka Innenaufirag (4} anlegen ] Projekicontroling und -support
e
Projektabschinss 1917457 E141-07 £ Huber Marcus Innenauftrag (14} anlegen L] Projektcontrofing und -support
Projeltbewertung 191717 E194-01 3 Neybauer Thomas Innenaufirag (14} anlegen ] Projektcontroling und -support
SHEKOe il Al 1834491 E166-05-1 iy [ firag (1) ank L] Projekicentraling und it
BTt v 5 71 Petra innenaufirag (1A} anlegen rojekicontroling und -suppo
Kostenersatz 1763436 E362-01 iHobler Gerhard Innenaufirag (14) ankegen ] Projektcontroling und -support
Personalkosten 1889159 E192-02 Bty Jan Innenaufirag (14} ankegen ] Projekicantrafing und -support
Zuordnen 516319 E166 ach-Aigner Astrid Innenaufirag (14) anisgen ] Projektcontroling und -support
Zeitrdume freischatten -
1524916 EOS7-10 Bwimmer Rabert Innenaufirag (14} ankgen ] Projekicantrofing und -support
Einstellungen
ORCID D Einstellungen ]

0 vl (=] BEE [&F -0z S

1.5 Anzahl Treffer auf einer Seite anzeigen

Man kann auswahlen, wieviel Treffer man auf einer Seite sehen méchte.

1.6 Export nach Excel

Die Ergebnisse konnen ins Excel exportiert werden.

1.7 Spalten ein- bzw. ausblenden

Alle Ergebnislisten, die in der PDB angezeigt werden, kénnen um Spalten ergénzt werden, um individuell notwendige
Detailinformationen einblenden zu kénnen.
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2 NEUGESTALTUNG ,,PROJEKT SUCHEN*

Derzeit ist es nicht moglich, diese Einstellung dauerhaft zu speichern, aber wir arbeiten bereits fiir Sie daran.

2 Neugestaltung ,,Projekt suchen*

Im Unterschied zu friher kénnen Sie nun in einem Feld nach all den bisher bekannten Begriffen suchen: Projektnr., ex-
terne Antrags-/Auftrags-/Vertragsnummer, Innenauftragsnummer, Kurzbezeichnung, Titel (deutsch) und Projektleiter_in.
Wenn Sie dann in der Ergebnisliste zusatzliche Spalten einblenden, kann das Suchergebnis variieren, da dann in den
zusatzlichen Spalten ebenfalls gesucht wird.

Projekt suchen

Wenn Sie direkt auf ,Projekt suchen® klicken sehen Sie folgende Eingabemaske:

Projekt suchen

Suchen ||,

Erweiterte Suche

Status  aytive Projekte -

Beim Status kénnen Sie auswahlen, ob Sie nur innerhalb der derzeit aktiven Projekte suchen méchten oder auch z.B.
die abgeschlossenen inkludiert werden sollen.

Je nach Berechtigungskonzept ist es lhnen mdéglich Gber die Erweiterte Suche die Ergebnisliste Gber eine Vielzahl von
Filtern zu verfeinern:

Entveiterte_z_ _S_u_che

Filtertyp Alle Bedingungen erfillen e Mindestens eine Bedingung erfiillen
Organisationseinheit 5 7, ,5e0rdneten Organisationseinheiten -
Abstract (Deutsch) - enthalt v ]

e Sie kénnen definieren, ob alle oder mind. eine Bedingung erflllt sein muss
e Falls Ihnen mehrere Organisationseinheiten zugeordnet sind, kénnen Sie hier gezielt wahlen
e Die Filter geben lhnen eine detaillierte Suchmdglichkeit

PDB_Einstiegsseite_OffeneaufgabenPDB_Einstiegsseite_OffeneAufgaben 5|8



3 FAVORITEN

3 Favoriten

Es ist weiterhin mdglich bestimmte Projekte als ,Favoriten® zu definieren. Diese kdnnen dann iber den Punkt Favoriten
bzw. in den einzelnen Listen mit dem Filter ,Favoriten® schnell angezeigt werden.

4 Projekt anlegen

Mdchten Sie ein neues Projekt anlegen, kénnen Sie Uber diese Funktion (und auch weiterhin iber das Menu) den Ge-
nehmigungsworkflow starten.

5 Taskubersicht

Hier werden die offenen Tasks (Aufgaben) innerhalb des Workflows eines Projekts abgebildet.

Es gibt Personen, die verschiedene Rollen (Funktionen) in Projekten tbernehmen kénnen und damit auch an verschie-
denen Punkten des Workflows eine Aufgabe erhalten.

5.1 Meine Tasks

Alle Tasks, die eingeloggte Person ausfiihren kann, unabhangig von der Rolle, die diese im Projekt einnimmt. Diese
Tasks kdnnen somit auch bei anderen Personen aufscheinen, die diese Task aufgrund ihrer Rolle ebenfalls durchflihren
kénnen bzw. die Gesamtdar_stellung aller Tasks die in der Taskibersicht dann auf die einzelnen Rollen aufge_teilt wurden.

Forschungsportal
Suche
Forschungsprofile suchen (11
Forschungsprojekte
Projektvolmacht Rolle  sje -

Forschungsportfolio @

Personenprofil

Meine Tasks
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Instiut & in % Frojekt Tasks Task susfuhren Rolle Favoriten
Projektdatenbank . pre P
S 1981026 £226-01 % 7essner-Spitzenberg Matinias Innenaufirag (14) anlegen L] Projektcantroling und -support
Projekt anlegen 1991026 E220-02 Denx Julia Innenauftrag (14} anlegen ] Projekicontroling und -support
o= Incks 1727068 E163-03-4 8 Mitiovilovic Marko Innenaufrag (14} anlegen 5] Projektcontroling und -suppert
Meine Projekte = s
Projektabschiuss 1917457 E141-07 ¥ Huber Marcus Innenauftrag (14} anlegen ] Projekicontroling und -support
Projektbewertung 191717 E194-01 B Neubsier Thomas Innenauftrag (14} anlegen Q Projektcontroling und -suppoert
Sammelnnenaufirag ankegen _ = o 7 5 z
Sammelinnenaufirag suchen 1834491 E166-05-1 STl Petra Innenaufrag (14} anlegen 4] Projektcontroling und -support
Kostenersatz 1783456 E362-01 i Hobler Gerhard Innenaufirag (14} anlegen ] Projekicontroling und -support
Personalkosten 1889159 E192-02 i Maly dan Innenaufirag (14) ankegen ] Projekicontrofing und -support
Zuordnen 518319 E168 ¥ fach-Algner Astrid Innenaufirag (I4) ankgen 5] Projekicontroling und -suppart
Zetraume freischaten -
LCH &2 1524916 ED57-10 3 Wimmer Robert Innenaufirag (14} anlegen ] Projektcontroling und -support
Einstellungen
ORCID D Einstellungen (=

0 v« @EE =FE -1z

Task in den Fachbereichen oder nach Funktion ohne Projektverwaltung

Hier werden jene Tasks aufgelistet, die nur von den Personen mit dieser Funktion/Rolle durchfiihren dirfen, z.B. Projekt
intern einreichen. Wenn jemand zuséatzlich neben der Organisationseinheitleitung auch die Sekretariatsrolle in der PDB
zu gewiesen hat, dann erscheint die Task nur einmal unter Projektverwaltung
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6 PROJEKTUBERSICHT

Task in Projektverwaltung

Die Tasks, die in der Gruppe Projektverwaltung aufscheinen, kdnnen meist von mehreren Rollen durchgefiihrt werden,
z.B. Sekretariat und Projektleiter_in oder Organisationseinheitenleiter_in,... Somit kénnen andere User Teile in der Pro-
jektdatenbank vorab ausfillen und der Projektleiter_in muss dann ,genehmigen®.

Beispiel: Projekt anlegen darf Sekretariat, Projektantrag ein

Was passiert, wenn eine Person mehrere Funktionen/Rollen in der Projektdatenbank hat?

Es wurde eine Logik eingebaut, dass immer eine Funktion zahlt analog den Richtlinien. Projekte sind fiir die Leitung der
Organisationseinheit, wo nicht die Projektleitung bei der gleichen Person liegt, immer in Projektverwaltung angezeigt. Es
kann, muss aber nicht eingegriffen werden.

Forschungsgruppenleitung bzw. Fachgruppenleitung ist nicht in der PDB abgebildet, in den Richtlinien wird erst ab For-
schungsbereichsleitung bzw. Fachbereichsleitung eine Rolle in der Projektverwaltung bzw. -freigabe zugwiesen.

Vergebene Rollen in der PDB aus Sicht des Instituts: Sekretariat (jede Organisationseinheitenleiter_in hat auch Sekreta-
riatsrolle), Organisationseinheitenleitung und Projektleitung (PL).

Das Projekt anlegen darf Sekretariat fiir die jeweilige Organisationseinheit, PL und Organisationseineheitenleitung >
Rolle Projektverwaltung

Wenn eine Person mehrere Rollen zugewiesen hat, dann ist es meistens schon in der PDB berticksichtigt, d.h. man
muss es dann nicht extra nochmals genehmigen. Bei einigen Tasks kann diese allerdings vorkommen, wenn z.B. der PL
auch gleichzeitig ein Organisationseinheitenleiter_in ist, dann kann es vorkommen, dass man zuerst das Projekt ein-
reicht und dann genehmigen muss (gemaR den Richtlinien). Das liegt daran, dass die PDB oft erst nach einem Task er-
kennen kann, wer als nachstes im Workflow an der Reihe ist (es bestehen Abhangigkeiten von Betragsgrenzen, Pro-
grammen, etc.). Der nachste Task mit der dazugehdrigen Rolle/Funktion wird somit erst endgliltig generiert, wenn der
vorherige Task abgeschlossen ist.

6 Projektubersicht

6.1 Meine Projekte

Eingeloggte Person ist Projektleiter oder Projektmanager des Projekts.

6.2 Projekte in den mir zugewiesenen Organisationseinheiten

Eingeloggte Person darf Projekte in der Projektdatenbank sehen und Projekte sind den Organisationseinheiten der ein-
geloggten Person zugeordnet.
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7 SAMMELINNENAUFTRAGSUBERSICHT

7 Sammelinnenauftragsubersicht

8 Projektbewertung

9 Vollmachtserteilung

10 Kostenersatz

11Projektabschluss
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